
山东大学供应商注册指南

注册过程中，供应商如遇到问题可拨打客服热线 400-101-0335 转 1 咨询，或右侧

“在线客服”-“转人工”咨询。（云采通官网：www.yuncaitong.cn）

具体操作步骤分为三步

第一步、注册

①登录山东大学资产管理服务平台：
https://zcgl.sdu.edu.cn/sfw_cms/e?page=cms.index ,点击供应商注册

http://www.yuncaitong.cn
https://zcgl.sdu.edu.cn/sfw_cms/e?page=cms.index


②按照注册要求填写注册信息

第二步、实名认证（审核时间为 1-2 个工作日）

 注册成功后，需添加企业信息，点击“添加企业”，选择对应的企业类型完善企

业信息填写及相关资质资料上传。





(1)大陆企业、个体工商户

 认证步骤

1、提交企业证照及法人信息

2、补充企业基本信息

3、绑定微信

4、企业对公打款认证

 所需准备资料

1）需填写项：与最新营业执照一致的企业名称、社会统一信用代码、法人姓名、

法人身份证号、开户银行及账号，企业邮箱，公司电话。

2）需勾选项：认证身份，企业性质、企业规模。

3）需上传资质资料：最新营业执照扫描件（复印件需加盖公章）、法人证件扫描

件（复印件需加盖公章）。

注意：

1）为了保证资质资料信息清晰完整，建议上传清晰照片，如暂时无法上传原件照片，

复印件需加盖公司鲜章；

2）证照识别如果失败，请检查图片是否清晰，内容是否完整，若信息无误，可忽略提

示继续提交。

3）开户银行联行号查询：点击查询联行号，输入“银行、所在省、所在市”，点击

“查询”，找到对应的联行号，输入开户银行联行号,或者拨打银行客服电话人工查

询。

4）每个企业有 3次的免费认证机会，请务必确认所填写上传的信息正确无误。



 微信绑定

微信扫码绑定【云采通供应商助手】公众号，进入下一步认证流程，便于获取后续实

名进度，移动端业务办理。



 对公打款认证

为核验企业真实性，请按照下方汇款金额，用注册时填写的对公账户进行对公打

款认证。

注意：

1、认证金额为随机金额，请务必从企业合法对公账户按要求金额一次性转出

2、汇款金额作为企业实名专用，可申请支付宝退回或申请企业发票报销。

3、若之前填写的对公账户信息有误，可点击修改按钮进行修正。



(2)港澳台、海外机构、大陆企业法人无中国居民身份证

 认证步骤

1. 提交企业证照及法人信息

2. 补充企业基本信息

3. 上传企业授权函

 所需准备资料

1) 需填写项：与最新营业执照一致的企业名称、企业注册资金金额、法人姓名、

法人证件号、开户银行及账号。

2) 需勾选项：企业所属省市、是否三证合一、是否是一般纳税人、企业规模

（大、中、小、微型）、

3) 需上传资质资料：企业认证授权函、最新营业执照扫描件（复印件需加盖公

章）、法人证件扫描件（复印件需加盖公章）。

4) 注意供应商身份选择（普通供应商、招标代理、外贸代理）

 企业资质资料上传界面：



注意：

1)为了保证资质资料信息清晰完整，建议上传清晰原件照片，如暂时无法上传原件照

片，复印件需加盖公司鲜章；

2)开户银行联行号查询：点击查询联行号，输入“银行、所在省、所在市”，点击

“查询”，找到对应的联行号，输入开户银行联行号,或者拨打银行客服电话人工查

询。

3）审核人员收到国外及港澳台企业实名认证信息后，供应商平台审核人员不予审核，

供应商需要向校方老师联系说明参与项目，如校方采购人同意推荐该供应商参与项

目，供应商或采购人可工作时间联系平台在线客服-转人工，说明老师的姓名、工号、

单位、要推荐的供应商全称，客服会反馈审核人员，进行审核通过。

企业认证授权函模板

下载企业授权函模版签字盖章上传。



注意：

1）系统自动带入填写的企业相关信息，供应商下载模板可以存为 PDF 版本，打印后账

号管理员手签签字，法人手签签字或盖法人章、加盖公司鲜章。

2）需注意，模板中多次涉及账号管理员信息，请核对无误后上传。

3）具体模板信息如下：



(3)事业单位、党政机构等

在工作日（8:30-12:00、13:30-17:30）联系网页右侧在线客服-转人工沟通注册

第三步、获得山东大学采购人认证

● 在供应商服务平台中点击“供应商工作台”-“企管中心”--“采购人认证”。

● 在未认证单位中找到山东大学，点击“立即申请认证”，学校审核通过后，即可参

与该学校项目报名。
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