
大型仪器设备论证流程
（单价≥ 10万元）

单价≥50万元

使用单位组织论证

1.使用单位分管负责人负责组织本单位大

型仪器设备的论证，论证流程：用户汇

报,专家质询,用户答辩，专家组讨论并审

核论证报告，形成论证意见；

2.论证会专家组成员由相关领域的科研、

技术或管理专家（高级专业技术职称人

员，三人及以上单数）组成。

学校组织论证
1.学校汇总各单位审议结果，组织校内外
有关专家进行一校三地统筹规划、集中论
证，形成论证意见。
2.单价200万元（含）以上科研仪器设
备，学校审核使用单位提交的购置申请报
告，对校内同类仪器设备保有和运行开放
情况进行复核，由学校组成专家组单独组
织论证会，提请专家对新购大型科研仪器
设备的学科相关性、必要性、合理性等进
行评议，查重评议结果作为批准新购大型
科研仪器设备事项的重要依据。

否 是

使用单位组织审议
1.使用单位组织专家组（学院学术委员会
或学科建设小组专家成员，五人及以上单
数）对下一年度购置计划和论证报告集中

审议，将审议结果上报学校；

2.单价 200 万元（含）以上用于科学研
究、技术开发及其他科技活动的科研仪器
设备，须在申请经费预算时进行查重评议

并提交购置申请报告。

论证要求
1.单台（套）10万元（含）以上的大型仪器设备，需在确定预算和执行采购前进行可行性论
证；
2.使用单位在开展可行性论证前须落实拟购置大型仪器设备的经费、场地和人员等条件,做好
市场调研，详细填写 “山东大学大型仪器设备论证报告”，根据本单位仪器设备布局、教学
科研需求、资产存量等情况对论证意见严格把关；
3.大型仪器设备配置论证内容应包括但不限于拟购前期市场调研情况，必要性、先进性及效

益预测，购置及运行维修费落实情况，同类设备分布，使用及开放共享情况等。

预算批复，采购执行
1.学校下一年度设备购置计划经教育部、
财政部批复后执行采购，无预算不采购。
2.使用单位通过资产系统提交采购申请及
论证报告，按预算金额分级分权限审核，
进入采购程序。

采购执行

1.论证通过后，使用单位通过资产系统提

交采购申请，上传论证报告向学校备案；

2.按照学校相关采购流程执行采购。

学校上报预算
按照财务要求，学校将论证通过的下一年
度设备购置计划上报教育部、财政部。
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